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Tanuloi adatkezelési szabalyzat



A Budapesti Gazdasagi SZC Csete Balazs Szakgimnaziuma (a tovabbiakban: Intézmény vagy
Adatkezel6) az Intézmény altal folytatott egyes adatkezelési tevékenységekre (a tovabbiakban:
Adatkezelés) és ezek feltételeire, szabalyaira vonatkozdan az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban:
Szabalyzat) fogadta el.

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja
1.1. A jelen Szabalyzat altalanos célja, hogy meghatarozza az Intézmény altal, az
Intézményben  tanulé  didkok  személyes  adatai  kezelésének,  nyilvantartasanak,

megsemmisitésének, az adatkezelés muikodésének rendjét, valamint elésegitse az informacios
onrendelkezési jognak ¢és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesilését az FEurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon
kivil helyezésérdl sz616 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) (a tovabbiakban: GDPR), valamint
az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.) szabalyainak megfelelGen.

2. A szabalyzat elfogadasa

2.1. A Szabalyzatot — az Nkt.43.§ (1) bekezdésében meghatarozottak alapjan — véleményezi a
Szil6i Munkak6zosség és a Diakonkormanyzat, melyet a zar6 fejezetben alairasukkal igazolnak.

2.2.  Jelen Szabalyzatot szak-alkalmazotti értekezleten a nevel6testilet fogadja el és a
tagintézmény igazgatoja hagyja j6va.

2.3.  Tartalmarol és elbirasairdl a Tanuldkat és szileiket szervezett formaban is tajékoztatni
kell, egyéb esetekben az Intézmény igazgatdja ad felvilagositast.

3. A Szabalyzat hatalya

3.1. A Szabalyzat rendelkezései az Intézményben tanulé diakokra (a tovabbiakban: Tanuld),
illetve a Tanuldé hozzatartozdira (szulé, torvényes képviselGje, testvér; a tovabbiakban:
Hozzatartozo6; Tanul6 és Hozzatartozo egylittesen a tovabbiakban: Erintett) terjed ki.

3.2.  Ajelen Szabalyzat az Nkt. § szerinti szabalyzatnak min6sil.
3.3.  Adatkezel6 jelen Szabalyzat hatalybalépése el6tt minden Tanulé szamara lehetéséget

biztositott a Szabalyzat tartalmanak megismerésére, amelyet a Tanul6 alairasaval igazolt, tovabba
a Tanul6 megkapta a jelen Szabalyzat egy masolati példanyat, amelynek atvételét szintén igazolta
alafrasaval. A Szabalyzat hatalybalépését kovetSen belépé Tanuldk szintén alairasukkal igazoljak,
hogy a Szabalyzat tartalmat megismerték és tudomasul vették, valamint munkaszerzédésik
mellékleteként atveszik a Szabalyzatot.

3.4. A Szabalyzat elérhetd tovabba az Intézmény honlapjan: www.csete.sulinet.hu, valamint az
Intézmény konyvtaraban.

3.5. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Intézmény minden szervezeti egységénél folytatott



valamennyi olyan folyamatra, amely soran az Erintettek vonatkozasaban személyes adat kezelése
valosul meg.

3.6.  FPeln6ttképzés (OKJ  képzés) soran megvalésulé  adatkezelési  tevékenységek
vonatkozasaban a jelen Szabalyzatban foglaltakat a ... szamu mellékletben meghatarozott
kiegészitésekkel, eltérésekkel kell alkalmazni.

3.7. A Szabalyzat betartasa az Intézmény igazgatdjara, valamennyi Tanul6jara és Tanuldjara
nézve kotelezé érvényt.

3.8. A Szabdlyzat az Intézmény igazgatdja jovahagyasanak idépontjaval lép hatalyba, és
hatarozatlan id6re szol.

3.9. Az Intézményre vonatkoz6 adatokat a Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

4. Adatfeldolgozbok

4.1.  Jelen Szabalyzatban meghatirozott egyes adatkezelések tekintetében Adatkezel
adatfeldolgozas céljabol adatfeldolgozokat vesz igénybe. A személyes adatok megismerésére
Adatkezel6 altal igénybe vett Adatfeldolgozok a hatalyos jogszabalyok szerint jogosultak.

4.2. Az adatfeldolgozok adatait, az altaluk végzett adatfeldolgozasi tevékenységek céljat, a
feldolgozott adatok korét az egyes Adatkezelésekrol sz6l6 részek tartalmazzak.

4.3.  Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy a jovében tovabbi adatfeldolgozét vonjon be az
adatkezelésbe, amelyrdl a jelen Szabalyzat modositasaval tajékoztatja az Erintetteket.

5.  Jelen Szabalyzatban meghatarozott adatkezelésekre vonatkozo6 k6zos szabalyok

5.1. Az Adatkezel6, valamint az adatfeldolgozok Tanuléi, alkalmazottai kotelesek az altaluk
megismert személyes adatokat bizalmasan kezelni. Amennyiben nem az Intézményhez tartozé
személy végez adatkezelést vagy adatfeldolgozast, ebben az esetben ezt a kotelezettséget az
iranyado szerz6désben kell szamara el6irni.

52. Az Adatkezel6 Tanuldi, alkalmazottai a személyes adatokat kizardlag az Adatkezel
szamara teljesitendé feladataikkal Osszefiiggésben hasznalhatjak fel. Ezen talmenden az
Adatkezel6 ezzel kapcsolatban dontéshozatalra jogosult munkatarsanak, illetve a személyes adat
tulajdonosanak el6zetes, kifejezett és hatarozott irasbeli jévahagyasa nélkal:

(a)  a szemelyes adatokhoz kizarolag a személyes adatokkal kapcsolatban jogszerlien feladatot
ellaté Erintettek, adatfeldolgozok férhetnek hozza a jelen Szabalyzatban meghatarozott feltételek
szerint,

(b) a személyes adatok (a jelen Szabalyzat szerinti jogszerd adattovabbitast kivéve) nem
tovabbithatok, illetve nem adhaték at harmadik személyek részére, nem masolhatok le és a nem
nyomtathatok ki.

A vonatkoz6 jovahagyas meglétét és hatalyat (id6tartam, jovahagyas kore) az Erintett a személyes
adat felhasznalasa el6tt koteles mérlegelni és szitkség szerint ellendrizni. Kilonds tekintettel
ellendrizni kell a személyes adat felhasznalasara valoé jogosultsigot, amennyiben az nem az



Adatkezel6t6l, hanem valamely harmadik személytdl szarmazik.

6. Az Intézmény adatvédelmi rendszere

6.1. Az Intézmény felett feliigyeleti jogkort gyakorol a Budapesti Gazdasagi Szakképzési
Centrum (a tovabbiakban: Centrum), melynek az Intézmény a tagintézménye. A Centrum
mindenkori féigazgatdja (a tovabbiakban: Féigazgato) felelés az egyes tagintézmények altal
folytatott adatkezelési tevékenységekért.

6.2. A Fobigazgatd az egyes tagintézmények sajatossagainak figyelembevételével és az
Intézmény igazgatdjaval egyeztetve meghatarozza az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre,
valamint az azzal Osszefliged tevékenységre vonatkozé feladat- és hataskoroket, kijeloli az
adatvédelmi tisztvisel6t, valamint az adatkezelésért felel6s személyt.

0.3. A Szabalyzatban elSirtak betartatasaért a feladatkérében minden érintett 6nallé szervezeti
egység vezetdie felel6s.

6.4. Az Intézmény munkatirsai munkajuk soran gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan
személyek ne tekinthessenck be személyes adatokba, tovabba arrél, hogy a személyes adat
tarolasa, elhelyezése ugy keriljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen
hozzaférhet6, megismerhet6, megvaltoztathatd, megsemmisitheto.

0.5. Az Intézmény adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a Féigazgatd, valamint az Intézmény
igazgatdja latja el 6nalldan, tovabba a Féigazgato altal kinevezett adatvédelmi tisztviselS, valamint
az altala megbizott adatvédelemért felel6s személy atjan.

0.6. A Féigazgat6 az adatvédelemmel kapcsolatosan:

o felel6s az Erintettek GDPR-ban és Infotv.-ben meghatarozott jogainak gyakorlisahoz
szitkséges feltételek biztositasaért;

e felel6s az Intézmény altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi
és technikai feltételek biztositiasaért;

e felel6s az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok, vagy
jogszabalysérté kortilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség megallapitasahoz
szitkséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

e feligyeli a kinevezett adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységét;

e  vizsgalatot rendelhet el;

e  kiadja az Intézmény adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyait.

6.7. Az Intézmény igazgatoja
e a Tanuléi nyilvantartasban szereplé adatok tovabbitasa, kezelésének rendszeres
ellenSrzése,
e az adattovabbitds rendszeres ellendrzése,
e a III. Rész 6.1. pontban meghatarozottak kozil a magatartas, szorgalom és tudas
értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitasa iskolavaltas esetén az 4j iskolanak, a szakmai
ellenérzés végzbjének.

6.8. Az Intézményben folyé adatkezelési tevékenység soran az Intézmény igazgatdja
megbizasa alapjan feladatokat latnak el az alabbi Tanulék a beosztas utan részletezett
tevékenységi korben:



Tgazgatohelyettesek: és gyakorlati oktatisvezetd:

a munkakori lefrasukban meghatarozott felosztas szerint felelések a Tanuloi nyilvantartas
meghatarozott adatainak kezeléséért,
a Tanuldi nyilvantartassal kapcsolatos adattovabbitas.

Osztalyfonokik:

a III. Rész 6.1. pontban meghatarozottak kézil az alabbiakat: a magatartas, szorgalom és
tudas értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitasa az érintett osztalyon belil, a
nevel6testileten beliil, a sziilének;

a tanuldi balesetekkel kapcsolatos informacidkat a tudomasszerzés napjan koteles
tovabbitani az Intézmény igazgatdjanak, munkavédelmi felelsnek.

a Tanuldi nyilvantartassal kapcsolatban a munkakérével 6sszefiiggd adatok,

a Tanuldi nyilvantartassal kapcsolatos adattovabbitas.

Az érettségi vizsgabizottsag jegyzije:

a III. Rész 6.1. pontban meghatarozottak kozil a magatartas, szorgalom és tudas
értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitasa az érintett osztalyon beltl, a nevelStestiileten
beltil, adattovabbitas a vizsgabizottsag szamara.

Az iskolai weblap szerkesztésével megbizott pedagdgusok:

6.9.

6.10.

6.11.

beszerzi a hozzajarulast a honlapra keriil6 olyan pedagégusoktol, diakoktdl és sziil6ktol,
akikrél a weblapon személyes adatokat tartalmazé informaciok jelennek meg és ezzel
kapcsolatban biztositja a megfelel6 tajékoztatast,

beszerzi a hozzajarulast a honlapra keriil§ olyan pedagdégusoktdl és diakoktol, akikrdl
kiemelten a személyliket abrazolé fénykép jelenik meg a honlapon (csoportképeken
szerepl6 személyektdl hozzajarulast kérni nem sziikséges) és ezzel kapcsolatban biztositja
a megfelel$ tajékoztatast.

A megbizott adatvédelemért felelés személy adatvédelemmel kapcsolatos kotelezettségei:
tajékoztat és szakmai tanacsot ad (segitséget nyujt) az adatkezeléssel 6sszefiiged dontések
meghozataliban, valamint az FErintettek jogainak biztositdsiban, —adatvédelmi
szempontbdl véleményezi a neki megktldott dokumentumokat, megvalaszolja a
megkereséseket segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban;
vezeti a belsé adatkezelési, az adattovabbitisi, valamint az adatvédelmi incidens
nyilvantartast;
figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informacidszabadsaggal —kapcsolatos
jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan, indokolt esetben kezdeményezi jelen szabalyzat
modositasat;
kozremikodik a NAIH-t6l a Intézményhoz érkezett megkeresések megvalaszolasaban és
a NAIH altal kezdeményezett vizsgalat, illetve adatvédelmi hatdsagi eljaras soran;
altalanos allasfoglalas megadasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé,
amennyiben egy felmerilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés utjan egyértelmien nem
valaszolhaté meg.
szitkség esetén elvégzi az adatvédelmi hatasvizsgalatot;
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

Adatvédelemért felelés személy elérhetSsége: sulib5@csete.sulinet.hu

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai, Gsszhangban a GDPR-ral (részletesen a konkrét

feladatokat az iskolatitkar munkakori leirdsa tartalmazza).



e tajékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végz6 alkalmazottak részére az e rendelet, valamint az egyéb unids vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

e cllen6rzi az e rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkérok
kijelolését, az adatkezelési miveletekben vevé személyzet tudatossag-novelését és
képzését, valamint a kapcsol6dé auditokat is;

e  kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat GDPR 35. cikke szerinti elvégzését;

e cgylttmikodik a feliigyeleti hatosaggal; és

e  az adatkezeléssel 6sszefiiged tigyekben — ideértve a GDPR 36. cikkében emlitett el6zetes
konzultaciét is — kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti hatdsag felé, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

0.12. Az adatvédelmi tisztvisel elérhetSségei: sulib5@csete.sulinet.hu
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7. Erintettek jogai
Hozzaféréshez (tajékoztatashoz) valo jog

7.1. A jelen pontban foglalt rendelkezéseket az egyes adatkezelések targyaldsanal irt
eltérésekkel egytitt kell értelmezni és alkalmazni.

7.2.  Adatkezels az FErintett kérésére tajékoztatist ad arrél, hogy személyes adataira
vonatkozdan az Adatkezel$ folytat-e adatkezelést, és amennyiben igen, hozzaférést ad szamara a
személyes adatokhoz, valamint tajékoztatja 6t a kovetkezé informaciokrol:
e az adatkezelés célja(i);
e az adatkezeléssel érintett személyes adatok fajtai;
e az Frintett személyes adatainak tovabbitisa esetén az adattovabbitis jogalapja és
cimzettje(i);
o a7 adatkezelés tervezett idGtartama;
e az FErintett jogai a személyes adatok helyesbitésével, torlésével és kezelésének
kotlatozasaval, valamint a személyes adatok kezelése ellenti tiltakozasaval 6sszefiiggésben;
e a Hatdsaghoz valé fordulas lehet&sége;
e a7 adatok forrasa;
e az adatfeldolgozok nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységérdl.

7.3. Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat dijmentesen az
Erintett rendelkezésére bocsatia. Az Frintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az
adminisztratfv  koltségeken alapuld, ésszerG mértékd dfjat szamithat fel. Ha az FErintett
elektronikus uton nydjtotta be a kérelmet, az informacidkat széles korben hasznalt elektronikus
formatumban kell rendelkezéstre bocsatani, kivéve, ha az Erintett masként kéri.

7.4.  AdatkezelS koteles indokolatlan késedelem nélkil, de a kérelem benyujtasatdl szamitott
legkésébb egy honapon belil, kozértheté formaban megadni a tdjékoztatast. Erintett a hozzaférés
iranti kérelmét az 1. szamui mellékletben meghatarozott elérhet6ségeken nydjthatja be.



7.5.  Amennyiben az Adatkezel6 a tajékoztatast a nyilvantartasba vagy mas dokumentumba
torténé betekintés utjan biztositja, gondoskodni kell arrél, hogy az Erintett mas személy
személyes adatait — a masik személy kilon, erre vonatkozé hozzajarulasa nélkil — ne ismerhesse
meg.

Helyesbitéshez fiiz6d6 jog

7.6.  Erintett jogosult kérni az Adatkezel6nél pontatlan személyes adatai helyesbitését, illetve
hianyos adatainak kiegészitését (megjelolve a helyes adatokat) az adatkezelés céljanak
figyelembevételével személyazonossaganak igazolasaval az 1. szamd mellékletben meghatarozott
elérhet6ségeken. Adatkezel6 a helyesbitést indokolatlan késedelem nélkil elvégzi a
nyilvantartasiban, és ennek megtorténtérdl irasban értesiti az Erintettet.

Személyes adatok t6rléséhez (az elfeledtetéshez valé jog) f(iz6d6 jog

7.7. Az Erintett kérelmezheti, hogy Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkil torolie a ra
vonatkoz6 személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:
a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyGjtotték vagy
mas modon kezelték;
b) az Erintett visszavonja hozzajarulasat és az adatkezelésnek mas jogalapja nincs;
) az Erintett tiltakozik személyes adatai kezelése miatt;
d) a személyes adatok kezelése jogellenesen tortént;
e) aszemélyes adatokat az adatkezel6re alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;
f) a személyes adatok hozzdjarulason alapuld gytjtésére az informacids tarsadalommal
Osszefliggb szolgaltatasok gyermekek részére torténd kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

7.8.  Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta (harmadik személy szamara elérhet6vé tette) a
személyes adatot, és azt a fentickben foglaltak alapjan torélni koteles, az elérhet6 technoldgia és a
megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével meg kell tennie az észszerGen elvarhaté 1épéseket,
intézkedéseket annak érdekében, hogy tajékoztassa az érintett személyes adatokat kezel6
adatkezel6ket, hogy a Erintett kérelmezte téle a széban forgd személyes adatokra mutaté linkek
vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

7.9. A személyes adatokat nem kell t6r6lni abban az esetben, amennyiben az adatkezelés
sziikséges:

e avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozédashoz vald jog gyakorlasa céljabol;

e a személyes adatok kezelését el6ird, unids vagy tagallami jog szerinti kotelezettség
teljesitése érdekében szikséges;

e anépegészségiigy tertletét érint6 kozérdek alapjan;

e 2 kozérdekd archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol, amennyiben a torléshez fGz6d6 jog valdszinidsithetéen lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez (pl. az adatokra
birésagi eljarasban, bizonyitékként valé felhasznalas céljabdl van sziikség).



Adatkezelés korlatozasa

7.10. Az Adatkezel6 az Erintett kérésére kotlitozza az adatkezelést, az alabbi feltételek
valamelyikének teljestilése esetén:
e az Erintett vitatja a személyes adatok pontossigat. Ez esetben a korlatozas addig tart,
ameddig az Adatkezel6 ezt ellendrizni tudja;
e az adatkezelés jogellenes, az Frintett ellenzi az adatok térlését, és torlés helyett az adatok
felhasznalasanak korlatozasat kéri;
e az Adatkezel6nek mar nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
Erintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
e az Frintett tiltakozik az adatkezelés ellen. Ez esetben a kotlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezel6 jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az FErintett jogos indokaival szemben.

7.11.  Ha az adatkezelés a 6.10. pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az alabbi célokbdl, illetve jogalapok alapjan lehet kezelni:
e az ¢rintett hozzdjarulasaval,
e jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes
vagy jogi személy jogainak védelme érdekében,
e az Unid, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl.

7.12. Az Adatkezels az adatkezelés kotlatozasanak feloldasa esetén koteles errél azt az
Erintettet elézetesen tajékoztatni, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kitelezettség

7.13. Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat a személyes adatok helyesbitésérdl,
torlésérol vagy az adatkezelés korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kézolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az Erintettet
kérésére az adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrol.

Tiltakozashoz valé jog

7.14. Az FErintett abban az esetben tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen, ha az
adatkezelés
e kozérdekd vagy az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;
e az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges;
e profilalkotason alapul.

7.15. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen tzletszerzés, illetve az ehhez kapcsolédo
profilalkotas érdekében torténik, a Erintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra
vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen. Ha a Erintett tiltakozik a személyes
adatok kozvetlen tzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a
tovabbiakban e célbél nem kezelhet6k.

7.16. Az Erintett a sajat helyzetével kapcsolatos okbol barmikor tiltakozhat személyes adatainak
jogos érdeken alapuld kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is. Ebben az esetben a személyes
adatok nem kezelhet6k tovabb, kivéve, ha az Adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan az



6 oldalan felléps jogos érdek indokolja, amely elsébbséget élvez az Erintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolodnak.

7.17. A fentieckben emlitett tiltakozasi jogra legkésébb az érintettel val6 elsé kapcesolatfelvétel
soran kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozoé tajékoztatast egyértelmiien
¢és minden mas informaciotol elkilonitve kell megjeleniteni.

7.18.  TFontos, hogy nem illeti meg az Erintettet a tiltakozas joga:
e hozzajarulason
o szerz6dés teljesitésén
® jogi kotelezettség teljesitésén
e létfontossagu érdek védelmén
alapul6 adatkezelések esetén.

Ertesitési kotelezettség

7.19. A helyesbitésrél, a zarolasrdl, a megjeloléstél és a torlésr6l az érintettet, tovabba
mindazokat értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az
értesités mell6zhetS, ha ez az adatkezelés céljara valé tekintettel az érintett jogos érdekét nem
sérti.

7.20. Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy honapon belil tajékoztatja az Erintettet a hozzaférés, helyesbités, torlés, korlatozas,
a tiltakozas iranti kérelem nyoman hozott intézkedésekrol. Szitkség esetén, figyelembe véve a
kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két honappal
meghosszabbithaté. A hatarid6 meghosszabbitasardl az Adatkezel6 a késedelem okainak
megjelélésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az Erintettet.
Ha az Erintett elektronikus tton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetéség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

7.21. Ha az Adatkezelé nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,
de legkésSbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tijékoztatja az Erintettet az
intézkedés elmaradasinak okairdl, valamint arrél, hogy az Erintett panaszt nydjthat be valamely
felugyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

7.22. Az FErintett kérelme esetén az informaciokat, a tajékoztatast és a kérelme alapjan megtett
intézkedést dijmentesen kell biztositani. Ha az Frintett kérelme egyértelmten megalapozatlan
vagy — kiilonésen ismétlédé jellege miatt — tulzo, az adatkezeld, figyelemmel a kért informacio
vagy tajékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ
koltségekre, az Adatkezel6 ésszertt Gsszegl dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem
alapjan torténd intézkedést. A kérelem egyértelmien megalapozatlan vagy tulzé jellegének
bizonyitasa az Adatkezel6t terheli.

8. Jogérvényesitési lehetéségek

8.1.  Adatkezel6 mindent elkévet, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak
megfelelden torténjék, amennyiben azonban az FErintett ugy érzi, ennek nem felelt meg,
lehetésége van irni a sulib5@csete.sulinet.hu e-mail cimre, vagy a 1215 Budapest, Csete Balazs u.
6-8. postai cimre.



8.2.  Amennyiben az Erintett Ggy érzi, hogy megsértették a személyes adatok védelméhez val6
jogat, az iranyado6 jogszabalyok szerint jogorvoslattal élhet a hataskorrel rendelkezé szerveknél,
igy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal (cim: 1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/C.).

8.3.  Ezen tilmenden az Erintettet megilleti a birésaghoz fordulas joga is az alabbi esetekben:

e a feligyeleti hatdsag ra vonatkozo jogilag kételez6 erejt dontésével szemben;

e ha a feliigyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal;

e ha a feliigyeleti hatdsag 3 honapon belil nem tajékoztatja a panaszaval kapcsolatos eljaras
fejleményeir6l vagy annak eredményérol;

e ha megitélése szerint az Adatkezel6 vagy az altala alkalmazott Adatfeldolgoz6 a GDPR
rendelkezéseinek nem megfelel6 adatkezelés kévetkeztében megsértette a GDPR szerinti
jogait.

9. Adatvédelmi incidensek kezelése és bejelentése

s

9.1. Adatvédelmi incidensnek mindésil minden olyan esemény, amely az Adatkezeld altal kezelt,
tovabbitott, tarolt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban a személyes adat jogellenes
kezelését vagy feldolgozasat, igy kilonosen jogosulatlan vagy véletlen hozzaférését,
megvaltoztatasat, kozlését, torlését, elvesztését vagy megsemmisitését, valamint véletlen
megsemmisiilését és sériilését eredményezi.

9.2. Az a személy, aki adatvédelmi incidenst észlel munkaja soran, azt kételes haladéktalanul a
felettesének, valamint az adatvédelmi tisztviselének bejelenteni. Az adatvédelmi tisztvisel6 a
jelzett vagy észlelt adatvédelmi incidenst haladéktalanul megvizsgalja, majd az adatvédelmi
incidens tudomasara jutasat kovet6 24 oran belul javaslatot tesz az adatvédelmi incidens
elharitasahoz és kezeléséhez szitkséges intézkedésekre az Adatkezelé dontésre jogosult vezetdie
részére. Az adatvédelmi incidens elharitasa ¢érdekében megtett intézkedésekrSl és azok
eredményérél az adatok kezeléséért vagy az adatvédelmi incidens elharitasaért felel6s személy az
intézkedések végrehajtasat koveté 3 munkanapon belil koteles az adatvédelmi tisztvisel6t
tajékoztatni.

9.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 indokolatlan késedelem nélkil, és ha lehetséges, legkésébb 72
oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, koteles bejelenteni a NAIH
részére az adatvédelmi incidenst, kivéve, ha az Adatkezel6 bizonyitani tudja, hogy az adatvédelmi
incidens valdszintsithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve. Ha a bejelentés 72 6ran belil nem teheté meg, abban meg kell jel6lni a késedelem okat, az
el6irt informacidkat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkil — részletekben is kozolni
lehet. A NAIH részére t6rténd bejelentés legalabb a kévetkez6 informacidkat tartalmazza:

e azadatvédelmi incidens jellege, az érintettek és a személyes adatok szama és kategoriaja;
e adatvédelemért felelés személy neve, elérhetSsége;
e az adatvédelmi incidensbdl szarmazé, valoszindsithet6 kévetkezmények;

® a megtett vagy tervezett intézkedések az adatvédelmi incidens kezelésére, elharitasara,
orvoslasara.

9.4. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidens vizsgalata soran azt allapitja

meg, hogy az adatvédelmi incidens valdszinGsithetGen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, errél haladéktalanul tajékoztatja az Adatkezel6 dontésre
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jogosult vezet6jét. Adatkezeld az adatvédelmi incidens észlelését kovets 72 6ran belil tajékoztatja
az érintetteket az adatvédelmi incidensrél az Adatkezel6 honlapjan keresztil. A tajékoztatas
kozzététele az adatvédelmi tisztvisel6 feladata. A tdjékoztatasnak legalabb a 9.3. pontban
meghatarozott adatokat kell tartalmaznia.

9.5. Az adatvédelmi incidensekrél az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellenérzése, valamint az érintettek tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet. A
nyilvantartas vezetése az adatvédelmi felel6s feladata. A nyilvantartas az alabbi adatokat
tartalmazza:

e az ¢rintett személyes adatok kore;

e a7z érintettek kore és szama;

e az adatvédelmi incidens id6pontja;

e az adatvédelmi incidens kortilményei, hatasai;

e azadatvédelmi incidens elharitasara megtett intézkedések.

A nyilvantartasban szerepl6 adatokat Adatkezelé az adatvédelmi incidens észlelését6l szamitott 5
évig 6rzi meg. Az adatvédelmi incidens nyilvantartas mintajat a Szabalyzat 3. szamu melléklete

tartalmazza.

10. Adatbiztonsag

10.1. Az Adatkezel6 kotelezi magat arra, hogy gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi
tovabba azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek biztositjak, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok védettek legyenek, illetleg
megakadalyozza azok megsemmisiilését, jogosulatlan felhasznalasait és  jogosulatlan
megvaltoztatasat. Kotelezi magat arra is, hogy minden olyan harmadik felet, akiknek az adatokat a
Erintettk hozzajarulasa alapjan tovabbitja vagy atadja, felhivja, hogy eleget tegyenek az
adatbiztonsag kovetelményének.

10.2.  Adatkezel6 gondoskodik arrél, hogy a kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen
hozza, ne hozhassa nyilvanossagra, ne tovabbithassa, valamint azokat ne moddosithassa,
torolhesse. A kezelt adatokat kizardlag Adatkezel8, valamint alkalmazottai, illetve az altala igénybe
vett adatfeldolgozo(k) ismerhetik meg, azokat Adatkezel6 harmadik, az adat megismerésére
jogosultsaggal nem rendelkezé személynek nem adja at.

10.3.  Adatkezel6 megtesz minden téle telhet6t annak érdekében, hogy az adatok véletlentl se
sériljenek, illetve semmisiiljenek meg. A fenti kotelezettségvallalast Adatkezel6 az adatkezelési
tevékenységben részt vevé Tanuldi részére elbirja.

10.4. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Intézmény az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

e az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatdk;

e a dokumentumokat jol zarhatd, szaraz, tGzvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben helyezi el;

e a folyamatos, aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

e a Intézmény adatkezelést végz6 munkatirsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az
olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozodkat elzarja, vagy az
irodat bezarja;
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e az Intézmény adatkezelést végz6 munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapa
adathordozot elzarja;

e amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra kertilnek, a digitalisan
tarolt dokumentumokra iranyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Intézmény.

10.5. A szamitégépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsiaga érdekében az
Intézmény, Osszhangban az informatikai szabalyzatok el6irasaival, az alabbi intézkedéseket és
garancialis elemeket alkalmazza:
e az adatkezelés soran hasznalt szamitégépek az Intézmény tulajdonat képezik, vagy azok
tolott tulajdonost jogkorrel megegyez6 joga van az Intézménynek;

e a szamitogépen talalhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz0lo, azonosithatd
jogosultsaggal — legalabb az érintett névvel és jelszoval — lehet hozzaférni, a jelszavak
cseréjérdl az Intézmény rendszeresen gondoskodik;

e az adatokkal torténé minden szamitégépes rekord nyomon kovethetéen naplézasra
kerul;

e a halézati kiszolgalé gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfelelé
jogosultsageal és csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozza;

e amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt, ugy az
adatot tartalmazo fajl visszaallithatatlanul torlésre kertil, az adat Gjra vissza nem nyerhetd;

e a személyes adatokat tartalmaz6 adatbazisok aktiv adataibél napi mentést végez, a
mentés a kdzponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik és magneses adathordozora
torténik;

e a lementett adatokat tarol6 magneses adathordozé az erre a célra kialakitott
pancéldobozban tzbiztos helyen és médon tarolt;

e aszemélyes adatokat kezelS haldzaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

e arendelkezésre all6 szamitastechnikai eszk6zokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek halézati hozzaférését.

10.6. Az Intézményben kezelt adatok nyilvantartasi moédja a kovetkez6 lehet:
e nyomtatott irat,
e clektronikus adat,
e clektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat
o aziskola weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép

Az adatkezel6 lapok hagyomanyos nyomtatott formaban vagy szamitogépes modszerrel is
vezethetOk. Az oktatdsért felelGs miniszter az elektronikus modszert kotelezben is elrendelheti.

10.7. A tanuldi jogviszony létesitésekor az Intézmény vezetdje gondoskodik a Tanulok személyi
adatainak Osszeallitasardl, s azt a vonatkozé jogszabalyok és jelen Szabalyzat szerint kezeli. A
Tanulok személyi adatai k6z6tt a jelen Szabalyzatban felsoroltakon kiviil mas személyes adat nem
tarolhato.

A személyi adatokat osztalyonként csoportositva az alabbi nyilvantartasokban kell rizni:
e Tanuldi nyilvantartas
e Osszesitett tanuldl nyilvantartas
e tOrzskonyvek
e bizonyitvanyok
e Dbeirasi napléd
e osztalynaplok
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e adiakigazolvanyok nyilvantarté dokumentuma.
10.8. A szolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések

10.8.1. Az Intézmény minden Tanuldjanak kotelessége az adat- és iratkezelés jogszabalyokban és
e Szabalyzatban meghatirozott rendjének betartisa. Az iskola tanarai, vezet6i feladatkort ellato
Tanuldi felelések a tudomasukra jutott adatok védelméért. A Tanuldk személyi adatait kizarélag
az e Szabalyzatban meghatarozott személyek az itt meghatarozott moédon tovabbithatjak. A
személyi adatok barmely mas jellegli (szobeli, telefonon torténd, irasos vagy barmely mas moédon
torténd) tovabbitasa szigoruan tilos.

10.8.2. Az érettségl vizsga és a szakmai vizsga “korlatozott terjesztési” feladatlapjait —
amennyiben azokat az erre jogosult mindsité szolgalati titoknak mindsitette — a mindsités
érvényességi ideje alatt a szolgalati titokra vonatkozé rendelkezések szerint kell kezelni. Az
érettségi ¢és a szakmai képesitS vizsgakkal kapcsolatos tanuléi adatok (a dolgozatok pontszama,
eredménye, a szobeli feleletekre vonatkozé adatok) szintén szolgalati titkot képeznek.
Hasonloképen szolgalati titoknak mindsiilnek a szobeli és irasbeli érettségi és szakmai vizsga
tételeire és feladatlapokra vonatkozdan, a vezeték vagy Tanuldk birtokdba jutott informaciok,
tovabba az érettségiz6k szakmai vizsgat tevlk, szereplésével és eredményeivel kapcsolatos
barmely adat. A szolgalati titok védelmének kotelezettsége az érettségi és szakmai vizsga minden
adatara vonatkozoéan érvényes.
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II. Fejezet
Tanuldk adatainak kezelése

I. Rész
Tanuloi nyilvantartas

1. A szabalyozas célja

1.1. Az Intézmény a Nemzeti kozneveléstél szol6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban:
Nkt.) 44. § (5) bekezdése alapjan a Tanuldval kapcsolatban kezeli a K6zoktatasi Informacios
Rendszerben (a tovabbiakban: KIR) nyilvantartott adatokat. Az Nkt. hivatkozott rendelkezésén
felil az Intézmény nyilvantart a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatokat is. (A jelen
Részben meghatarozott nyilvantartas a tovabbiakban egytittesen: Tanul6i nyilvantartas).

1.2. A tanuldi nyilvantartassal 6sszefiigeé adatkezeléshez kapcsolt informatikai rendszer rogziti,
hogy

e mely személy nevével és jelszavaval,

e mely szamitogépére telepitett hozzatérési ponton keresztil,

e mikor
tértek hozza a tarolt személyes adatokhoz.

2. A kezelt adatok kore

2.1. A KIR tartalmazza a Tanulé
® nevét,
e nemét,
e sziletési helyét és idejét,
e tarsadalombiztositasi azonosito jelét,
e oktatasi azonositd szamat,
® anyja nevét,
e lakéhelyét, tartézkodasi helyét,
e allampolgarsagat,
e sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége tényét,
e didkigazolvanyanak szamat,
e jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantanulé-e, tankoteles-e, jogviszonya
sziinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,
e jogviszonya keletkezésének, megszinésének jogcimét és idejét,
e nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,
e jogviszonyat megalapozé kdznevelési alapfeladatot,
e nevelésének, oktatasanak helyét,
e felnéttoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatokat,
e tanulmanyai varhat6 befejezésének idejét,
e ¢vfolyamat.

2.2. Az Intézmény a Tanuldoval kapcsolatban a kovetkezé adatokat tartja nyilvan a KIR

nyilvantartason feldl:
e nem magyar allampolgar esetén a tartézkodas jogcime és a tartdzkodasra jogositoé okirat
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megnevezése, szama,

e szul6 neve, allando lakasanak és tartézkodasi helyének cime és telefonszama,

e a tanuldi jogviszonnyal Gsszefliged adatok:

o felvételivel kapcsolatos adatok

e a tanul6 magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése, vizsgaadatok,

e a tanuldi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

e a sajatos nevelési igényre vonatkozo6 adatok és az ezzel 6sszefiiggé mentességek,

e beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 tanul6 rendellenességére vonatkozé
adatok,

e hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetre vonatkozé adatok,

e 2 tanuléi balesetekre vonatkozé adatok,

e a tanul6 személyi igazolvanyanak szama.

3. Adatkezelés célja és idGtartama

3.1. A Tanuldi nyilvantartasban szereplé személyes adatok kezelésének célja a Tanuldkkal
kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségek teljesitése, a Tanulok részére az oktatasi, nevelési
szolgaltatasok biztositasa, a tanuldi jogviszonybdl szarmazé jogok gyakorlasa és kotelezettségek
teljesitése az Intézmény szabalyzataiban foglalt el6irasoknak, valamint a jogszabalyi
rendelkezéseinek megfeleléen.

3.2. Az Nkt. 44. § (6) bekezdése alapjan a KIR nyilvantartasban szereplé személyes adatot a
tanuldi jogviszony megszinésére vonatkozé bejelentéstdl szamitott harmince évig lehet kezelni,
kivéve, ha ez alatt az id6 alatt a Tanul6t ismét bejelentik a nyilvantartasba.

33. A 22. pontban meghatarozott adatok tekintetében az adatkezelés id6tartama az
Intézménybe vald jelentkezéstdl kezd6édben legfeliebb a tanuldi jogviszony megszinését kovetsd
harmadik év december 31-ig terjedhet. Kivételt képeznek ez aldl a jelentkezési lapok, beiratkozasi
adatlapok, nem selejtezhetd torzslapok, a beirasi napld, amelyekre vonatkozdan az irattari 6rzési
idé az iranyad6. Az irattari Orzési id6 leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni. Az
irattarozassal kapcsolatos megSrzési idétartamokat az Iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

4. A személyes adatok kezelésének jogalapja

4.1. A KIR nyilvantartassal 6sszefligeé adatkezelés jogalapja az Nkt. 44. §-a.
4.2. A 2.2. pontban meghatarozott adatok kezelésének jogalapja ...

5. A személyes adatok megismerésére jogosultak kore

5.1. A Tanuldi nyilvantartasban rogzitett személyes adatokhoz az alabbi személyek férhetnek
hozza:

e Az Intézmény Igazgatoja
e JgazgatOhelyettesek
e Iskolatitkar

52. A Intézmény ugyvezetSje indokolt esetben, {rasbeli kérelem alapjan, egyedi engedéllyel
hozzaférést biztosithat a tanuldi nyilvantartasban rogzitett személyes adatokhoz. A kérelemnek
tartalmaznia kell:

e 2 kérelmezs nevét,
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5.3.

az adatbazishoz hozzaféré személyek nevét,
hozzaférés indokit,

a hozzaférés idGtartamat

keltezést és a kérelmezd alairasat.

Az Adatkezel6 a Tanul6 adatainak kezelése soran az alabbi adatfeldolgozot veszi igénybe:

6. Adattovabbitas

6.1.

Az Intézmény csak azokat a tanuldi adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabaly rendel el. A

KIR nyilvantartasban szerepl6é adatok tovabbitiasanak lehetséges eseteit az Nkt. 44. §-a rogziti.
Ennek leggyakrabban elé6forduld esetei a kovetkezdk:

fenntarté, birdsag, renddrség, Ugyészség, Onkormanyzat, allamigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat,

tanulasi nehézségre, magatartasi rendellenességre, a beilleszkedési zavarra, sajatos nevelési
igényre vonatkozé adatok a pedagodgiai szakszolgalat intézményeinek

a magatartas, szorgalom és tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon
beltl, a nevelGtestileten belil, a sziilének, a vizsgabizottsagnak, iskolavaltas esetén az 4j
iskolanak, a szakmai ellenérzés végzdjének,

a diakigazolvany - jogszabalyban meghatarozott - kezel6je részére a diakigazolvany
kiallitasahoz sziikséges valamennyi adat,

a tanul6 iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskolahoz, fels6oktatasi
intézménybe torténé felvétellel kapcsolatosan az érintett felsGoktatasi intézményhez és
vissza;

az egészségugyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek a tanuld egészségligyi
allapotanak megallapitasa céljabol,

a  csaladvédelemmel  foglalkozé  intézménynek, —szervezetnek, gyermek-  és
ifjusagvédelemmel foglalkozé  szervezetnek, intézménynek a gyermek, tanul6
veszélyeztetettségének feltarasa, megsziintetése céljabol,

az allami és szakmai képesité vizsgak alapjan kiadott bizonyitvanyokat nyilvantartd
szervezetnek, a bizonyitvanyok nyilvantartasa céljabol.

7. A Tanulok jogai és kotelezettségei

7.1.

Tanulok jogaira a jelen Szabalyzat 1. fejezet 6. pontjaban foglalt rendelkezések a jelen

pontban foglalt eltérésekkel iranyadok.

7.2.

A Tanulénak joga van arra, hogy a Tanuldi nyilvantartasban tarolt személyes adatokhoz

hozzaférjen. A Tanulénak a ...-nak kildott elektronikus levélben vagy papiralapon a ... kell
benyujtani a sajat személyes adatokhoz valé hozzaférés iranti kérelmet.

7.3.
°

7.4.

A Tanul6 a tajékoztatas alabbi formai kozil valaszthat:
kérheti, hogy szamara nyomtassak ki a nyilvantartasban tarolt személyes adatokat, illetve
a nyilvantartasban tarolt személyes adatok e-mailen torténé tovabbitasat kérheti.

Tanul6 koételes a Tanuloi nyilvantartasban régzitett, bejelentett adataiban minden valtozast

haladéktalanul, de legkésébb a valtozas bekovetkezését kéveté 15 munkanapon belil bejelentent
az Intézménynek.
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II. Rész
Tanulékkal kapcsolatos egyéb adatkezelések

1. Tankkonyvellatassal kapcsolatos adatkezelés

1.1. Kezelt adatok kore:

e Tanulo
O neve,
o OM azonositdja,
o lakcime,
o osztalya,

o diakigazolvany szama,
e szul6 (t6rvényes képviseld)
O neve,
o lakcime,
o azonosité okmanya tipusa, szama,

e kedvezménnyel jogosultsaggal kapcsolatos adatok, informaciok,
e jogosultsagot alatamaszté dokumentumok masolata.

1.2, Adatkezelés célja: Ingyenes vagy kedvezményes tankOnyv-ellitasra valé jogosultsag
megallapitasa és nyilvantartasa.

1.3.  Adatkezelés jogalapja: a nemzeti kbznevelés tankonyvellatasanak rendjérdl szo6l6 2013, évi
CCXXXIIL torvény 4. § (2) bekezdése, valamint a tankonyvvé, pedagdgus-kézikonyvvé
nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankoényvellatas rendjérél 17/2014. (I11. 12.)
EMMI rendelet 5. és 11. szamu melléklete.

1.4.  Adatkezelés id6tartama: A kedvezmény igénylésének benyujtasatdl szamitott 5 év.

2. Pedagdgiai szakértSi vélemény igénylésével kapcsolatos adatkezelés

2.1.  Kezelt adatok kore: A pedagdgiai szakszolgalati intézmények mikodésérdl szolo 15/2013.
(IL. 26.) EMMI rendelet 1. szamu mellékletének adattartalma.

2.2. Adatkezelés célja: Pedagogiai szakért6i vélemény igénylése a Tanulé megtfelel6 oktatasi
fejlesztése érdekében.

2.3. Adatkezelés jogalapja: Az Nkt. vonatkozé rendelkezései, valamint a pedagogiai
szakszolgalati intézmények mikodésérdl szol6 15/2013. (I1. 26.) EMMI rendelet.

2.4.  Adatkezelés id6tartama: Az igénylésének benyujtasatol szamitott ... év.
3. Osszesitett tanul6i nyilvantartas

3.1. Kezelt adatok kore:

e Tanulo neve, osztalya, allampolgarsaga,
e Tanulé OM azonosité szama, diakigazolvanyanak szama, TAJ szama, adéazonosito jele,
e sziiletési helye és ideje,
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® anyja neve,

e allando lakcime, tartézkodasi helye,

o telefonszama,

® e¢-mail cime,

e a tanul6 altalanos iskolajanak, illetve (szakképzésnél) kézépiskolajanak megnevezése,
e szil6, gondvisel6 neve, elérhetSsége,

e rendelkezik-e OK]J szakképesitéssel.

3.2. Adatkezelés célja: Az Intézményben tanulé Tanulok legfontosabb adatainak naprakész
tarolasa a szitkséges adatok biztositasa, igazolasok kiallitdsa, tantgy-igazgatasi feladatok
folyamatos ellatasa.

3.3.  Adatkezelés jogalapja: taniigy-igazgatasi, szervezési feladatok zokkenémentes ellatasa

3.4. Adatkezelés idStartama: a tanuléi jogviszony fennalldsanak ideje

3.5. Az Osszesitett tanuléi nyilvantartdst az Intézmény igazgatéjanak utasitdsait kévetve az
iskolatitkar vezeti. Az Osszesitett tanuléi nyilvantartdis minden év szeptember 1-jéig elsé
alkalommal papir alapon késziil, majd a tovabbiakban szamitégépes modszerrel vezethets. A
szamitogéppel vezetett Osszesitett tanuléi nyilvantartas folyamatosan pontos és teljes vezetéséért
az iskolatitkar felel6s. Tarolasanak moédjaval biztositani kell, hogy az adatokhoz illetéktelen
személy ne férhessen hozza. Az elektronikus formaban vezetett Osszesitett tanul6i nyilvantartas
masodpéldanyban torténd tarolasat biztositani kell.

3.6. A Tanul6 vagy szilGje a Tanul6 adataiban bekdvetkezé valtozasokrol 8 napon belil kételes
tajékoztatni az osztalyfénokot, aki 8 napon bell kételes intézkedni az adatok atvezetésérdl
4. Fénykép, videofelvétel készitésével, nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos

adatkezelés

4.1. Kezelt adatok kore:

e Tanul6 neve, képmasa, viselkedése

e szil6, gondvisel6 neve, alairasa
4.2.  Adatkezelés célja: A Tanulérdl valamely iskolai eseményen fénykép és/vagy videofelvétel
készitése, illetve ezen felvétek kozzététele az Intézmény honlapjan, kozosségi oldalan,
kiadvanyaiban az Intézmény népszerdsitése, az Intézményben térténé események bemutatasa
érdekében.

4.3.  Adatkezelés jogalapja: A Tanul6 vagy szil6, gondvisel6 6nkéntes hozzajarulasa.

4.4. Adatkezelés idGtartama: A felvételeket az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, illetve az
érintett hozzajarulasanak visszavonasig kezeli az Adatkezeld.

18



I1I. Fejezet
OKJ-s képzéssel kapcsolatos adatkezelés

1. A KEZELT ADATOK KORE
Jelentkezés OKJ-s képzésre

1.1. Az Intézmény dltal Uzemeltetett weboldal etre szolgald regisztricios feliletén és/vagy
papiralapa adatlapon (a tovabbiakban egyiittesen: Adatlap) a Tanul6nak lehet6sége van megadni
adatait annak érdekében, hogy az Adatkezel6 altal meghirdetett, a felnéttképzésrél szolo 2013. évi
LXXVIIL. térvény (a tovabbiakban: Felné6ttképzési tv.) hatalya ald tartozé OKJ-s képzésekre
regisztraljon (a tovabbiakban: Jelentkezés). A Jelentkezés soran a kovetkezd személyes adatok
megadasara van lehet8ség (a *-al jelolt adatok megadasa kotelez6):

e Tanul6 csalidneve

e Tanul6 utoneve

e sziletési hely

o sziletési datum

® anyja neve

o telefonszam

e e-mail cim

e allampolgarsag

e oktatdsi azonositd

e személyi igazolvany szam

e TAJ szam

e lakcim

e iskolai végzettség

o (rettségi éve

e kozépiskolajanak neve és cime
e (érettségi bizonyitvany szama

e OK]J bizonyitvany azonositdja
e  OK]J végzettsége

e valasztott képzés megnevezése
Felnd6ttképzési nyilvantartas

1.2. A Felnéttképzési tv. 21. §-aban meghatarozott nyilvantartasi kotelezettség teljesitése
érdekében az Adatkezel6 a Jelentkezés soran képzésre jelentkezé és a képzésen részt vevo
Tanuloval 6sszefiiggésben a kovetkezé adatokat tartja nyilvan:

e teljes név*;

e anyja neve*;

e sziletési hely*;
o szuletési id6*;
e neme;

e Jakcim*;

e c-mail cim*;

e mobiltelefon szama*;
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e legmagasabb iskolai végzettség*;

e szakmai végzettség®;

e allampolgarsag*;

e nem magyar allampolgarsag esetén tartozkodasi hely, jogcim, okirat;

e a képzési jogviszonnyal Osszefiiggs adatokat, amelyek a képzésben részt vevé Tanuld

o iskolai és szakmai végzettségével, nyelvi ismereteivel,

o képzésbe torténé felvételével,

o tanulmanyainak értékelésével és mindsitésével,

o a képzéssel megszerzett szakképesités vagy egyéb kompetencia
megnevezésével, a  vizsga helyével, id6pontjaval, eredményével
kapcsolatosak;

e TAJ szam.

2. AZ ADATKEZELES CELJA ES IDOTARTAMA

2.1. Adatkezel6 a kévetkez6 célokra haszndlja fel az adatokat:

o Jelentkezeés és felnottképzési nyilvintartds vezetése sorin: Az adatkezelés célja az Adatkezeld dltal
meghirdetett képzésekre torténd regisztricid bigtositdsa, a Tanulokkal torténd kapesolattartds,
tovdbba a Felndttképzési tv. 21. (-aban meghatirogott nyilvantartisi és adattovabbitisi

kdtelezettség teljesitése.

2.2.  Jelentkezés és Felnottképzési nyilvantartas vezetése soran a Felnottképzési tv. 21. § (6)
bekezdésében meghatarozottak szerint az adatok keletkezésétdl szamitott 5 (6t) évig kezeli az
Adatkezel6 a nyilvantartasban szerepl6 személyes adatokat.

2.3. A személyes adatok az adatkezelés céljanak megszinésével egyidejileg, a jelen pontban
megjelolt hatarid6 elteltével, illetve a Tanuld kérésére haladéktalanul torlésre keriilnek, kivéve
azon adatokat, amelyeket Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettség alapjan a kotelezé adatkezelést
elrendel6 jogszabalyban meghatarozott ideig megdrizni koteles.

3. A SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK JOGALAPJA
3.1. A Jelentkezés soran megadott, illetve a Feln6ttképzési nyilvantartas vezetése soran

nyilvantartott személyes adatok kezelésének jogalapja a Felnbttképzési tv. 21. §-a, illetve a nem
kotelez6en megadandd adatok esetében a Tanulé hozzajarulasa.

Budapest, 2019. jalius 3.

Zwick Géabor
tagintézmény vezetd
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